
วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคูมือประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การยืนยันสิทธริับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด  เทศบาลตําบลสนม 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาที่เปดใหบริการ 

1. งานสวัสดิการสังคม หองสํานัก

ปลัด โทร.044-589038 

 

วันจันทร - วันศุกร เวนวันหยุดราชการ 

ตลอดทั้งปงบประมาณ 

ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. บรกิารไมหยุดพักเท่ียง 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

         ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.

2566 กําหนดการยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ เปดรับการยืนยันตั้งแตเดือนมกราคม - เดือนธันวาคม ของทุกป 

ใหผูสูงอายที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ หรือผูสูงอายุที่ยายมาจากองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานครมาอยูทะเบียนในพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลสนม และมีคุณสมบัติครบถวน ใหมา

ยืนยันสิทธิดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมากระทําแทนไดในกรณีที่จําเปน ณ เทศบาลตําบลสนม ตามวัน เวลา 

และสถานท่ี ที่เทศบาลตําบลสนม กําหนด 

  
          ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีช่ืออยูในทะเบียนบานในเขตเทศบาลตําบลสนม 

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดยืนยันสิทธขิอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตําบลสนม  

4. เปนผูมีรายไดหรือรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวา

ดวยผูสูงอายุกําหนด 

 

         ขั้นตอนในการยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ หากผูสูงอายุท่ีมีสิทธิและมีความประสงคที่จะรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังเทศบาลตําบลสนม ดังตอไปน้ี 

1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ 

2. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สําหรับกรณีที่ผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1. ผูสูงอายุมาแสดงตนตอเจาหนาที่เพื่อ

ยืนยันตนพรอมเอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ี

เกี่ ย วข องและตรวจสอบคุณ สมบั ติ 

สัมภาษณ/บันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 

3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผูบริหารเพื่อ

จัดทําประกาศรายชื่อ 

3 นาที 

 

2 นาที 

 

 

ภายในระยะเวลาที่กรม

สงเสรมิการปกครองทองถิ่น

กําหนด 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด  

เทศบาลตําบลสนม  

 

ระยะเวลา 

ไมเกิน 5 นาที/ราย ในการรับยืนยันสทิธิ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (ยังไมหมดอายุ) พรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร จํานวน 1 ฉบับ 

** ในกรณีที่มีความจําเปนผูสูงไมสามารถมายืนยันสิทธิไดดวยตนเองสามารถมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรใหผูอ่ืน

เปนผูยื่นแบบยืนยันสิทธิแทนได โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังน้ี 

1. หนังสือมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ จํานวน  1 ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการยืนยันสทิธิผูสูงอายุ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๖๖ 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 

เทศบาลตําบลสนม โทร.044-589038 

เว็ปไซต www.sanom.go.th 
 


