
คู่มือสำหรับประชาชน  :   การรับสมัครนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานที่ให้บริการ  :   กองการศึกษา สังกัดเทศบาลตำบลสนม อำเภอสนม จังหวัดสุรินทร์  

                                                                                                                            

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
- การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียนในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น เพ่ือเข้าศึกษาใน

ระดับชั้นเตรียมอนุบาลและชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุก
คน โดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจำนวนที่กำหนด 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียน
เกินกว่าจำนวนที่กำหนด ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถทางวิชาการได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้
ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศกำหนด 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึง เกณฑ์และประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับ
การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา พร้อมทั้งมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาใหม่ 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครให้
ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – เมษายน ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลสนม 234 หมู่ 2 
ตำบลสนม อำเภอสนม จังหวัดสุรินทร์ 32160 
เบอร์โทรศัพท์ 044-589-038 ต่อ 19  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 
น. และ 13.00 – 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และหน่วยงานที่รับผิดชอบ  
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ประชุมครู ผู้ดูแลเด็ก และผู้ที่เกี่ยวข้องให้ทราบ
ถึงแนวทางการรับสมัคร 

2. ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครอง และผู้นำชุมชนใน
เขตพ้ืนที่ได้รับทราบเกี่ยวกับรายละเอียดการรับสมัคร
เด็กเข้าเรียน และจัดทำป้ายประชาสัมพันธ์การรับสมัคร 

3. ตรวจสอบข้อมูลประชากรในวัยเรียน จาก
สำนักทะเบียนราษฎร์ เพ่ือนำมาเป็นข้อมูลในการรับเด็ก
เข้าเรียน ดังนี้ 

4. ประกาศรับสมัครเด็กนักเรียนเข้าเรียนในศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลสนม และรายละเอียดการ
รับสมัคร ดังนี้ 

- รับสมัครเด็กนักเรียนระดับเตรียมอนุบาล อายุ 
2 – 3 ปีบริบูรณ์ 

 

ระยะเวลาดำเนินการ
ประมาณ 3 เดือน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
เทศบาลตำบลสนม 



- รับสมัครเด็กนักเรียนชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 
อายุ 4 ปีบริบูรณ์ 

5. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเด็กที่รับ
สมัครเข้าเรียน 

6. ประกาศรายชื่อเด็กท่ีมีคุณสมบัติครบตามที่แจ้ง
ในประกาศการรับสมัคร 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน 

1 ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลสนม ที่
กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว (รับที่ศูนย์เด็กฯ) 

1 ชุด 

2 สำเนาสูติบัตรของนักเรียนผู้สมัคร  (บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

1 ฉบับ 

3 สำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครอง (บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง) 

อย่างละ 1 ฉบับ 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครอง (บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง) 

อย่างละ 1 ฉบับ 

5 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 1 ฉบับ 
6 สำเนาบันทึกการรับวัคซีนของโรงพยาบาล 1 ฉบับ 
7 รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร 3 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องได้ที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 

1. เขียนคำร้องทั่วไปท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลสนม 
2. หน่วยงานที่ให้บริการในเรื่องข้างต้น กองการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลสนม 
3. โทรศัพท์หมายเลข 044-589038 ตอ่ 19 
4. เว็บไซต์ www.sanom.go.th 
5. Facebook : เทศบาลตำบลสนม 

 
 
 
 
 
 
 


