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คํานํา 
 

 ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจาก
ความ แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยง
ภัยเพ่ิมขึ้นสงผลให ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย                 
ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ที่เกิดข้ึน 
 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสําคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือ
และ บรรเทาสาธารณภัยตางๆที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการ
ปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
 ดังนั้น คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอน การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทําเปนรูปเลมไว เพ่ือใชเปนคูมือในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเปน การสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆจากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจหลักของหนวยงาน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและ บรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งข้ึน และสามารถนําไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง 
รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแก ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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สารบัญ 
 

           หนา 
คํานํา      
สารบญั 
 หลักการและเหตุผล             ๑ 
 วัตถุประสงค            ๑ 
 นิยามคําศัพท            ๑ 
 การจัดตั้งกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย       ๓ 
 สถานที่ตั้ง            ๔ 
 แนวทางปฏิบัติ            ๔ 
 การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน          ๖ 
 การอพยพ            ๙ 
 ขั้นตอนการดําเนินงานดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉิน    ๑๒ 
 ขั้นตอนการดําเนินงาน ดานสนับสนุนน้ําอุปโภค-บรโิภค      ๑๓ 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ํากรณีสงน้ําอุปโภค-บริโภค    ๑๔ 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ําอเนกประสงค     ๑๕ 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบบการแพทยฉุกเฉิน       ๑๖ 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การชวยเหลือเยยีวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน    ๑๗ 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระงับเหตุอัคคีภัย        ๑๘ 
 ภาคผนวก            ๑๙ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือการปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลสนม 

 
๑. หลักการและเหตุผล 
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวน
ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง
สังคมไทย จากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น 
สงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น  ทั้งภัยธรรมชาติ  เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัย
หนาว และภัยจากการกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขา
ไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ
ชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กําหนดใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นมี หนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นเปนผูอํานวยการทองถ่ิน ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจ
สําคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ

๒. วัตถุประสงค 
 ๑. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตําบลสนม มี
ขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
 ๒. เพ่ือใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกัน
และ บรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไวอยางสม่ําเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
 ๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถ
ลด ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 
 ๔. เพ่ือใหประชาชนที่ประสบภัยไดรบัการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 
 ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
 ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวฎัจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคําศัพท 
 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กําหนดข้ึนลวงหนาท้ัง
ทางดานโครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลด
ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจ
กอใหเกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดําเนินการลวงหนา
กอนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก
สาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
 
 

 



๒ 
 
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการ
บริหารจัดการดานตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ
เตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 
 การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ
เสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งให
ผูประสบภัยสามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ แต
ไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหารสวน
จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล และองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ
กรุงเทพมหานคร  
 ผู บัญชาการปอ งกันและบรร เทาสาธารณภัยแห งชาติ  หมาย ถึง  รั ฐ มนตรี ว าการ
กระทรวงมหาดไทย  
 รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาต ิหมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
 รองผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
 ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ 
 ผูอาํนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล, นายกเทศมนตร ี
 ผูชวยผูอํานวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน
พ้ืนที่ ตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทาหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิด                     
สาธารณภัยขึ้น ในพ้ืนที่ 
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๔. การจัดตั้งกองอํานวยการปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๔.๑ องคกรปฏิบตั ิ
 ๔.๑.๑ กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลสนม ทําหนาท่ีเปน
หนวยงานของผูอํานวยการทองถิ่น และใหมีที่ทําการ โดยใหใชที่ทําการสํานักงานเทศบาลตําบลสนม เปน
สํานักงานของผูอํานวยการทองถ่ิน มีนายกเทศมนตรีตําบลสนม เปนผูอํานวยการ และมีปลัดเทศบาลตําบล
สนม เปนผูชวยผูอํานวยการ กํานัน ผูใหญบาน และ ภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตําบลสนม 
และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 
 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลสนม 
 (๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นทีเ่ทศบาลตําบลสนม 
 (๒) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง หรือ
เขตพ้ืนที่ อ่ืนเมื่อไดรับการรองขอ 
 (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เก่ียวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสาน
ความ รวมมอืกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
 ๔.๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบล
สนม  
 ๔.๒.๑ โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลสนมประกอบดวย  
๕ ฝาย ไดแก 
 (๑) ฝายอํานวยการ ทําหนาที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของให
การติดตอ เปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 
 (๒) ฝายแผนและโครงการ ทําหนาท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอนงานติดตาม
ประเมินผลงาน การฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทําโครงการเกี่ยวกับการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณ ภัย 
 (๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมินสถานการณ
ที่อาจ เกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความเสียหายนอย
ที่สุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความปลอดภัย
และการปฏิบัติการ จิตวิทยา 
 (๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทําบัญชีผู
ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ
สงเคราะหและ ฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้งดําเนินการ
ฟนฟูบูรณะสิ่งที่ชํารุด เสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากที่สุด 
 

 
 



๔ 
 

 (๕) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาที่ เปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรู
เก่ียวกับการ ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความ
ชวยเหลือใหแก สื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 
 ๔.๓ การบรรจุกําลัง 
 ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกําลังเจาหนาที่ของเทศบาลตําบลสนมเปนหลัก 
 ๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอํานวยการปองกันและบรรเทา                   
สาธารณภัย เขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาที่ และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนที่โดยเร็ว และรายงาน
ใหผูอํานวยการอําเภอสนม ทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 
 ตั้งอยู ณ ที่ทําการสํานักงานเทศบาลตําบลสนม เลขที่ 234 หมูที่ 2 ถนนเจริญไชยศรี ตําบลสนม 
อําเภอสนม จังหวัดสุรินทร 32160 เบอรโทรศัพท 044-589038 

๖. แนวทางปฏิบตั ิ
 เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ                   
สาธารณภัย ที่อาจเกิดข้ึนในพ้ืนที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ  หลักการปฏิบัติ ใหเทศบาลตําบลสนม 
และหนวยงานที่เก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให 
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นท่ี รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการ
ใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสม่ําเสมอเปนประจําเพื่อใหเกิด
ความพรอม ในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนที่เทศบาลตําบลสนม 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 
 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขต
พ้ืนที่ โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและ
จากการ วิเคราะห ขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ
สารสนเทศ 
 

- จัดทําฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัย
ระหวาง หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถ
ใชงานไดรวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมี
หนาที่ปฏิบัติการ 
 

 
 
 
 



๕ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ
รณรงค ประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสํานึกดาน
ความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก
ประชาชน เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน 
-  พั ฒ น า รู ป แ บ บ แ ล ะ เ นื้ อ ห า ก า ร ร ณ ร ง ค
ประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม 
เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนที่นาสนใจ 
-สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้ง
ภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครตางๆ มีสวน
รวมในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัยอยาง
ตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ําและกักเก็บน้ํา 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานท่ีหลบภัย 
สําหรับพื้นที่ที่การหนีภัยทําไดยาก หรือไมมีพื้นที่
หลบภัยที่ เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกําลังบํารุง 
หรือ เสนทางไปสถานที่หลบภัยใหใชการ 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ
แผนสํารองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสาร
สํารอง 
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก
ประชาชนและเจาหนาที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ 
เตือนภัยใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบ
ลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่
ปลอดภัย สําหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ
เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ
สัญจรภายในเขตพื้นที ่
-  จั ดระบบการดูแลสิ่ ง ของบริจ าคและการ
สงเคราะหผูประสบภัย 
- จัดทําบัญชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณี
พิเศษ 



๖ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขต

พ้ืนที่โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและ
จากการวิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ 
วัสดุอุปกรณที่จําเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกลยานพาหนะเครื่องมือ 
วัสดุ อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาค
สวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน 
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณที่จําเปนพื้นฐาน
สําหรับ ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ํามันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงาน
สํารอง 
 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา 
ประปา ผูนําชุมชน ฯลฯ 
-  มอบหมายภาร กิจความรั บผิ ดชอบให แก
หนวยงานนั้น 
-  กํ าหนดผู ประสานงานที่ ส ามารถติดตอ ได
ตลอดเวลาของ หนวยงาน 
 

 
การปฏิบตัิในภาวะฉุกเฉิน 
 วัตถุประสงค 
 ๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการ
ประสาน ความรวมมือจากทุกภาคสวน 
 ๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัต ิ
 
 
 
 
 



๗ 
 
หลักการปฏิบัต ิ
 คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทา                   
สาธารณภัยเทศบาลตําบลสนมหรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอสนมและ
หนวยงานที่เก่ียวของ ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี ้
๑. กรณเีม่ือเกิดสาธารณภยั ระดับหมูบาน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝาย

แจงเตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน 
และผูอํานวยการทองถิ่น / ผูที่ผูอํานวยการทองถิ่น
มอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ สื่อสาร / โทรศัพท 
-วิทยุสื่อสารความถี่ ๑๖๒.55๐ MHz 
-โทรศัพทสายดวน 098-1860432 
 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมูบาน/ชุมชน/อปพร./อาสาสมัคร ตางๆ เขา
ระงับเหตุ ตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ชุมชน 
 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ -กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่/ 
ขางเคยีง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๖๒.55๐ MHz 
-โทรศัพทสาย 098-1860432 
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับ
ภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทา
ส า ธ า ร ณภั ยห มู บ า น /  ชุ ม ช น  ร า ย ง า น ต อ
ผูอํานวยการทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 
 

๒. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศนูยอํานวยการเฉพาะกิจฯ - อํานวยการทองถ่ินออกคําสั่งศูนยอํานวยการ
เฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ  
๒๔ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
 

 
 
 



๘ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
๔. การระงับเหตุ ผู อํ านวยการท อ งถิ่ น เข า พ้ืนที่  และตั้ ง ศู นย

บัญชาการเหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่ง
การ พรอมจัด บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช  
อุปกรณ และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 
 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพ่ือสงไป
รักษาตัวในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 
 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง 
อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ 
และ กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยจังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 
 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท.ขางเคียง / 
สวนราชการ ตางๆ ในพื้นท่ี / องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือ ขึ้นไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๖๒.55๐ MHz 
- โทรศัพทสายดวน 098-1860432 
 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ ให 
ดําเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
 

๓. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การสงตอการควบคมุสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของ
ทองถ่ินจะ 
รับสถานการณได ใหรายงานตอผู อํานวยการ
อําเภอ เพ่ือ สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
 



๙ 

 
การอพยพ 
 วัตถุประสงค 
 เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ
ดําเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู
สถานท่ีปลอดภัยได อยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย
และสามารถใหการบริการ ประชาชนได 
 หลักการปฏิบัต ิ
 ๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสํารวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสําหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลักและสํารองสําหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทาง
อพยพทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่
จําเปน ตอการอพยพ 
- จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภท ของบุคคลตามลําดับความสําคัญเรงดวน 
- กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพื้นที่รองรับ 
การอพยพ 
- จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งาย
ตอการ ทําความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 
 

๓. จัดเตรียมสรรพกําลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ําเสมอ 
 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ
ตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 
 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช
ตอไป 

- ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 
 

๖. ตรวจสอบการทํางานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือ
เพ่ือ เขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 
 

 



๑๐ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๗. แจงประชาชนที่อาศัยและทํางานในพื้นที่เสี่ยง
ภัยวามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ในหมูบาน/
ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมูบาน/ชุมชน 
 

 

๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพ 
และ สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ํา 
อาหาร น้ําดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนที่ใหเปน
สัดสวน เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ 
ตรวจสอบจํานวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณี
พ้ืนที่ไมเพียงพอ 
 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และ
บานเรือนของผูอพยพ 
 

 

๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน เมื่อไดรับ 
ขอมูลแจงเตือนจากอําเภอ/ หมูบาน / ขอมูล 
เครื่องวัดปริมาณน้ําฝน  

- เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเทศบาลตําบลสนม 
 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพท 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 
 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตอืนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลสนม 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จําเปนในพนที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สํารองไวสําหรับคนและสัตวเลี้ยง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ 
สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที่ 
 

เมื่อสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 
 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสาร
ของคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมูบาน/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ
ใหสัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสียง
ตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด 
หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณตาง ๆ ที่กําหนดให
เปนสัญญาณเตือนภัยประจําชุมชน/หมูบาน 
 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล เพ่ือ
รับผูอพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา เด็ก 
และสัตว เลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนที่
ประสบภัย 
 

 

๔. การดําเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพ้ืนที่ประสบภัย - สํารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้ง 
บานเรือน ของผูเสียหาย 
 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
 

๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนไดรับ
ทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 
 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 
 

๕. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดําเนินการอพยพประชาชน
กลับ 
 

 

 



๑๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบตัิทันทีที่ไดรับแจงเหตุ) 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจง 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 



๑๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ชั่วโมง)

ขั้นตอนการดําเนินงาน 

ดานการสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับแจง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล  

(๕ นาที) 

เสนอปลัดเทศบาลตําบลสนม (๑๐  นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดําเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ

ปฏิบัต ิ



 

๑๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ํากรณีสงน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดําเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 

(๙ นาที) 



 

๑๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ําเอนกประสงค 



 

๑๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากศูนยสั่งการ) 

 

 

 

 

 

 

 

รับคําสั่งจากศูนยสั่งการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนยสั่งการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

คียขอมูลในระบบ  ITEMS 



 

๑๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสํานักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัดเทศบาลตําบลสนม. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผูบริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐  นาที) 

เสนอผูบริหารพจิารณา 

(๑๕  นาท ี

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจาย 

สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง 

(๑๒๐ นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

แจงผูประสบภัย 

รายการชวยเหลือ  อําเภอสนม 



 

๑๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี) 

 

รับแจงเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจาหนาที่กลบัท่ีปกติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สํารวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดนอกพื้นทีเ่ทศบาลตําบลสนม) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดนอกพื้นทีเ่ทศบาลตําบลสนม) 

รายงาน

ผูบังคับบัญชา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
ความเรงดวน ดวนทีสุ่ด  
ที ่ สร ๕๓๑๐๑/ วันที่ เดือน             พ.ศ. 
จาก นายกเทศมนตรีตําบลสนม 
ถึง นายอําเภอสนม 
......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแลง  □อัคคีภัย  □ไฟปา  □อากาศหนาว  

□แผนดินไหวและอาคารถลม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัตเิหตุ □ทุนระเบิดกับระเบิด  
□การบองกันและระงับภัยทางอากาศ □ การกอวินาศกรรม  
□การอพยพประชาชนและสวนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กนอย □ บานกลาง    □ รุนแรง 
๓. ชวงเวลาทีเ่กิดภัย เริ่มตนเมื่อ วันที่ .... เดือน ...................... พ.ศ. ................ เวลา ..................... น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที่ ....... เดือน ...................... พ.ศ. ................ เวลา ..................... น. 
๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่ ..... หมูที่.....ตําบลสนม  อําเภอสนม  จังหวัดสุรินทร 
๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรไดรับความเดือดรอน ....... คน .......................... ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ ........ - ................... คน 
๕.๓ เสียชวีิต ........ - ................... คน 
๕.๔ สูญหาย ........ - ................... คน 
๕.๕ อพยพไปยังท่ีปลอดภัย - ............ คน ........ - ....... ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบื้องตน 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน ...........- ....................... แหง 
๖.๒ พื้นที่และทรัพยสินทางการเกษตร .....- .......................... ไร 
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน(เซน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) .... - แหง 
๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องตน ........................... บาท 
๖.๕ อื่นๆ (ระบุ) ........................................................ - ...... หนวย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องตน เทศบาลตําบลสนม ไดดําเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบื้องตน 
แลว........................................................................................................................................... 

๘. เครื่องมือ/อุปกรณที่ใช รถดับเพลิง – คัน  รถบรรทุกน้ํา - คัน   รถกูภัย – คัน  รถกูชีพ - คัน 
รถบรรทุก – คัน  เรือ - ลํา   เครื่องสูบน้ํา - เครื่อง   เครื่องมืออื่นๆ - 

๙. การดําเนินงานของสวนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที ่....................................  

□สวนราชการอื่น(ซื่อ)...............................................  □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ......................  

(ลงซื่อ) .................................. ผูรายงาน 
( ................................ ) 

          ตําแหนง นายกเทศมนตรีตําบลสนม



 

คําขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 

รองขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห หรือบริการอื่นใด 

เขียนที.่.................................................. 

วันที.่........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อาย.ุ............ป สัญชาต.ิ...................................... 
อยูบานเลขที.่...............ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 
  ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซื่อ......................... 
  ผูรับมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซื่อ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดรับความเสียหายดังนี ้

(๑)..................................................................................................................................... 
(๒) ....................................................................................................................................  
(๓) ....................................................................................................................................  

 ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ    
ขอใหออกหนังสือรับรองไจเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความที่
ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกให 
 สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
 อื่นๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 
 สําเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 สําเนาหนังสือบรคิณหสนธิ (ถามี) 
 สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
 อื่นๆ ................................................................................  
 
 
 
 
 
 



 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ
 ๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
 ๕. อื่นๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบับ 
ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงซื่อ) ............................................ ผูยื่นคําขอ 

( ............................................ ) 

คําเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แก เจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหต ุในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม 

สามารถยื่นคาํขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอํานาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคําขอ พรอมแสดงหลักฐาน

การเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกลาวดวย 

 

สําหรับเจาหนาที่ 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

(ลงซื่อ).......................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซื่อ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซื่อ) .......................................................... ผูรับรอง 

( ........................................................... ) 



 

 

 

 

เลขที่ / สํานักงานเทศบาลตําบลสนม 

๒๓๔  หมูท่ี ๒ ถนนเจริญไชยศร ี

ตําบลสนม อําเภอสนม   

จังหวัดสุรินทร  ๓๒๑๖๐ 
หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวันที.่.................................. 

เลขประจําตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขที่................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 

ที่อยูที่ประสบภัย บานเลขที่..........หมูที.่........ถนน...................ตําบล   สนม        อําเภอ    สนม            .    

จังหวัด    สุรินทร     รหัสไปรษณีย    ๓๒๑๖๐     โทรศัพท..................................................................... 

ที่อยูตามทะเบียนบานหรือที่อยูที่ติดตอได บานเลขที่..........หมูที่...........ถนน....................ตําบล    สนม     . 

อําเภอ      สนม  .   จังหวัด      สุรินทร      รหสัไปรษณีย    ๓๒๑๖๐   โทรศพัท...................................... 

เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 

สถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที.่....................................................... ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชคีวาม 

เสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูประสบภัยมีสิทธิท่ีจะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใด 

ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกําหนด รายละเอียดตาราง

แสดงสิทธิ ที่จะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี้ 

ให ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(........................................................................) 

นายกเทศมนตรีตําบลสนม 

  

 


